欠 勤・遅 刻・早 退 届 

　　　令和　　　　年　　　月　　　日

下記の通り欠勤・遅刻・早退したいのでお届け致します。

	

理　　　　由


	

	

欠　　　　勤


	
自　令和     年　  月 　 日

至  令和　   年    月  　日
	

　　　日間

	

遅　　　　刻


	
令和　　　年　　　月　　　日

　 　時　  分から  　時 　 分まで

	

早　　　　退


	
令和　　　年　　　月　　　日

　　 時　  分から  　時  　分まで



氏名　　　　　　　　　　　　㊞


注（1）不用の文字は抹消のこと。
　 (2) 疾病のため１週間以上欠勤する場合は、医師の診断書を添付すること。 
